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5. —=SharePoint Online

5.1. — Introducere

SharePoint Online este un serviciu bazat pe cloud care ajuta institutiile de invatamant sa partajeze si
sa gestioneze continut, cunostinte si aplicatii pentru facilita lucrul in echipa, gasirea rapida a informatiilor si
colaborarea fara cusur in cadrul organizatiei. SharePoint Online este un sistem pentru intranet si gestionare
de continut care stimuleaza lucrul in echipa oferind site-uri dinamice si productive fiecarei clase, discipline,
departament sau proiect. Permite partajarea fisierelor, informatiilor, anunturilor si resurselor precum si
personalizarea site-urilor pentru a fluidiza, eficientiza si moderniza munca in echipa. SharePoint Online
permite colaborarea usoara si sigura intre conducere si profesori, intre profesori, intre profesori si elevi,
intre elevi, ba chiar siintre scoala si parinti, indiferent de dispozitivele utilizate. SharePoint Online este dificil
de definit pentru ca este compus dintr-o serie intreaga de tehnologii cu diferite scopuri, integrate strans cu
Office 365 si care permite o gestionare riguroasa a documentelor institutiei dumneavoastra, fiind insa mai
mult decat suma acestor tehnologii pe care le include.
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EIT Digital and Entrejprene

Mai presus de orice alte beneficii SharePoint Online este platforma care sta la baza integrarii
celorlalte aplicatii si servicii din Office 365 si va permite sa lucrati cu un fisier, sa-I salvati in OneDrive pentru
business sau direct Tn SharePoint, sa faceti orice modificari doriti asupra fisierului, oricand, de oriunde si de
pe orice dispozitiv aveti la dispozitie. Integrarea profunda cu suita Office va ofera posibilitatea de a lucra
impreuna cu alti profesori sau elevi, incepand lucrul la un document la scoala pe un calculator si finalizandu-
| in timpul unei calatorii, pe un telefon inteligent sau o tableta. Aveti de asemenea o serie intreaga de unelte
pentru notite, sublinieri si comentarii pe care le puteti face in documentele la care lucrati sau colaborati.

Pe langa faptul ca ofera o modalitate mult mai eficienta de stocare a documentelor, comparativ cu
un sistem obisnuit de foldere, SharePoint Online creeaza si mentine coeziunea unei organizatii asigurandu-se
ca toti membrii implicati primesc informatiile de interes pentru proiectele lor la timp si intr-o maniera
personalizatad. Pe langa toate acestea, SharePoint Online va mai ofera si alte beneficii:

= Context in jurul documentelor si folderelor

= Comunicare permanentad intre membrii echipelor

= Stocarea centralizata a tuturor informatiilor

= Va elibereaza de anumite conditionari cum ar fi cele de spatiu, timp si dispozitiv



5.2.—Prezentarea partilor componente
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SharePoint

Dupa ce va autentificati in Office 365 faceti clic pe pictograma SharePoint, fie din pagina

de pornire...

... fie din Lansatorul de aplicatii.

Din pagina de pornire puteti selecta unul din site-urile
de echipa existente sau puteti crea unul nou, puteti
vedea site-urile vizualizate recent, cele pe care le
urmariti sau linkurile recomandate sau stirile de pe
site-uri.

De pe pagina de pornire a unui site puteti adauga o
postare sau un link de stiri, aveti acces la Documente,
la Blocnotes-uri OneNote, puteti edita aspectul paginii
de pornire, puteti edita continutul site-ului si/sau
subsite-urilor, adduga pagini noi si puteti de
asemenea sa editati meniul site-ului.
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Daca accesati biblioteca de documente veti observa multitudinea de operatii pe care le puteti realiza
cu asupra lor, operatii pe care le vom descrie in cele ce urmeaza.
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5.3. - Crearea unui site

Pentru a crea un site nou trebuie sa va aflati in pagina de pornire SharePoint Online si sa parcurgeti
urmatorii pasi:

1. Apasati butonul Creare site din meniul orizontal si selectati tipul de site dorit. Acesta poate fi un
site de echipa sau un site de comunicare.
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Alegeti tipul de site pe care doriti s3-l creati.

Site de echipa

Partajati documente, purtati conversatii cu echipa,
monitorizati evenimentele, gestionati activitatile si nu
numai, cu ajutorul unui site conectat la un grup Office
365.

Site de comunicare

Publicati continut dinamic si elegant pentru persoanele
din organizatie, pentru a le mentine informate si
implicate in subiecte, evenimente sau proiecte.
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2. Introduceti un nume pentru viitorul site, o scurtd descriere, proprietarul si membrii. Puteti de
asemenea edita emailul de grup si implicit adresa site-ului.

Nume site

‘ Echipa de Interventie Rapid3|

Numele site-ului este disponibil.

Adresa de e-mail de grup
EIR

EIR@scoaladeoffice.onmicrosoft.com
Aliasul de grup este disponibil.

Adresa site

https://scoaladeoffice.sharepoint.com/sites/EIR
Adresa site-ului este disponibila.

Descriere site

Site-ul celor desemnati sa ia masuri in caz de necesitate

Setari de confidentialitate

Privat - doar memobrii pot accesa acest site v |

Selectati o limba

I Romana Nz |

Selectati limba implicita de site pentru acest site. Aceasta setare nu se va

putea modifica mai tarziu.

Urmatorul ‘“ Anulare

3. Daca ati ales sa creati un site de echipa va fi creat si un Grup Office 365 in mod automat (vizibil
din pagina de administrare a abonamentului Office 365 pentru institutii educationale)

Scoala de Office

Grupuri

Poate dura pana la o ora pentru ca noile grupuri de distribuire si noile grupuri de securitate cu e-mail
activat sa apara in lista dvs. de grupuri. Daca nu vedeti inca noul grup, accesati Centrul de

administrare Exchange.

Aflati mai multe despre tipurile de grupuri

rQ+ Adaugati un grup O Reimprospatare

Nume grup T
All Company

All Company

E-mail de grup

allcompany490@scoaladeoffice.onmicrosoft  Office 365

allcompany@scoaladeoffice.onmicrosoft.co Office 365

Tip

[Echipa de Interventie Rapida

EIR@scoaladeoffice.onmicrosoft.com Office 365 ]




